
Mailkonto einrichten in Microsoft Outlook  
  
Um Emails mit Outlook lesen zu können, muss man zunächst ein Konto einrichten. Dazu starten 
Sie Outlook und wählen in der Menüleiste Extras den Punkt Konten. 
  

 
  
Im sich öffnenden Fenster wählt man Hinzufügen und dann E-Mail. 
  

  



 
In Fenster Ihr Name tragen Sie bitte unter Name Ihren Vornamen und Nachnamen ein. Klicken 
Sie dann auf Weiter. 
  

 
  
Im Fenster Internet E-Mail Adresse wählen Sie bitte die obere Option und tragen Sie bitte Ihre 
E-Mail Adresse ein. Klicken Sie dann bitte auf Weiter. 
Wie heisst meine email-Adresse ? 
  

 
  



 
Im Fenster Name der E-Mail-Server wählen Sie bitte unter Posteingangsserver IMAP oder 
POP3 aus. Wir empfehlen die Benutzung des IMAP-Posteingangsservers  
Beim Posteingangsserver tragen Sie bitte abhängig von Ihrem Zugang den Server ein.  
Beim Postausgang verfahren Sie ebenso.  
Wie heissen meine POP3-Posteingangsserver und SMTP-Postausgangsserver ? 
  

 
  



 
Im Fenster Internet E-Mail Anmeldung geben Sie als Kontoname ihr Benutzungskennzeichen 
und als Kennwort ihr Passwort ein. Beides entnehmen Sie bitte unserem Informationsschreiben. 
Danach klicken Sie bitte auf Weiter 
Klicken Sie hier falls Sie auf Ihrem Informationsschreiben kein Benutzungskennzeichen finden! 
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