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Verwenden von Acrobat Search

Mit dem Befehl “Search” in Acrobat Exchange oder
Acrobat Reader fiihren Sie eine Volltextsuche in
einer Gruppe von PDF-Dokumenten durch, die mit
Acrobat Catalog indexiert wurden. Uber den Befehl
“Search” haben Sie auch Zugriff auf leistungsstarke
Werkzeuge zur Erweiterung bzw. Einschrankung der
Definition des Suchtextes.

EinVolltextindexist eine durchsuchbare Datenbank,
die den gesamten Text eines Dokuments oder einer
Gruppe von Dokumenten enthdlt. Das Durchsuchen
von Volltextindexen geht sehr schnell. Im Gegen-
satz dazu kann mit dem Befehl “Suchen” nur jeweils
in einem einzigen Dokument gesucht werden, wobei
jedes Wort auf jeder Seite gelesen wird und somit
der Vorgang vergleichsweise lange dauert.

Durchsuchen eines Volltextindexes
Erweitern von Suchvorgangen
Einschranken von Suchvorgangen

Andern der Search-Einstellungen
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Durchsuchen eines Volltextindexes

Das Durchsuchen eines Volltextindexes erfolgt in
vier Schritten:

1 Wahlen Sie die zu durchsuchenden Indexe aus.

2 Definieren Sie den Suchtext und listen Sie Dokumente
auf, die lhrem Suchtext entsprechen. (Suchtext sind
Zeichenfolgen oder andere Elemente, die die gewiinsch-
ten Informationen definieren.)

3 Wabhlen Sie die Dokumente, die Sie anzeigen moch-
ten, in der Liste aus.

4 Zeigen Sie Fundstellen im Dokumenttext an.

Im folgenden werden die einzelnen Schritte im
Detail erlautert. >
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So fithren Sie eine Volltextsuche durch:

1 Wahlen Sie “Werkzeuge > Search > Indexe”, um die
momentan ausgewdhlten Dokumentgruppenindexe
aufzulisten, Indexe bei Bedarf hinzuzufiigen oder deren
Auswahl aufzuheben. Klicken Sie dann auf “OK”. Weitere
Informationen finden Sie unter Auswahlen der zu
durchsuchenden Indexe.

2 Wabhlen Sie “Werkzeuge > Search > Suche” oder klik-
ken Sie auf das Symbol “Search” ﬁ in der Werkzeuglei-
ste, um das Search-Fenster zu 6ffnen. Geben Sie den zu
suchenden Text in das Feld unter “Zu suchender Text”
ein und klicken Sie dann auf die Schaltfliche “Suchen”.

Sie kénnen nach einem einzelnen Wort, einer Zahl,
einem Begriff oder einer Zeichenfolge suchen. (Wei-
tere Informationen finden Sie unter Suchen nach
einem Begriff oder einer Zeichenfolge.) Wenn Sie
auf “Suchen” klicken, wird das Search-Fenster aus-
geblendet und statt dessen werden die lhrem Such-
text entsprechenden Dokumente im Fenster “Such-
ergebnisse” in absteigender Reihenfolge
aufgelistet. >
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3 Doppelklicken Sie auf ein Dokument, von dem Sie
denken, daR es relevante Informationen enthalt. Dies ist
wahrscheinlich das erste Dokument in der Liste. (Wei-
tere Informationen finden Sie unter Relevanzgrad von
Dokumenten.) Das Dokument wird an der Stelle ge6ff-
net, an der der Suchtext zum ersten Mal vorkommt.

4 Durch Klicken auf das Symbol “Vor” E] bzw. “Zurick”

wechseln Sie zu weiteren Fundstellen im Dokument.
Sie kénnen auch ein anderes Dokument anzeigen. Wei-
tere Informationen finden Sie unter Anzeigen von
Suchergebnissen.

Sie kénnen statt dessen auch den Suchtext neu defi-
nieren, indem Sie neuen Text eingeben oder indem
Sie Optionen verwenden, um die Suche auf weitere
Dokumente zu erweitern bzw. um die Suche auf
weniger Dokumente zu beschranken. Wenn Sie
dabei die Search-Fenster nicht erneut anzeigen
mochten, deaktivieren Sie die Standardeinstellung
“Bei Anzeige ausblenden”. m
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Erweitern von Suchvorgangen

Werden als Suchergebnis zu wenig oder Giberhaupt
keine Dokumente angezeigt, sollten Sie sicherstel-
len, daR die richtigen Indexe durchsucht werden.
AuRerdem sollten Sie sich vergewissern, daR die Ein-
stellungen bei einem friheren Suchvorgang die
aktuelle Suche nicht einschranken.

Wenden Sie eine der folgenden Suchtechniken an:

m Platzhalterzeichen im Suchtext erh6hen die Anzahl
der Fundstellen im Text.

m Der boolesche Ausdruck ODER zwischen zwei
Wortern zeigt Dokumente an, in denen entweder das
eine oder das andere Wort vorkommt.

m Durch Aktivieren der Suchoption “Wortstamm”
finden Sie Worter, deren Stamm mit dem des gesuchten
Worts Ubereinstimmt. >
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m Durch Aktivieren der Suchoption “Bedeutung”
finden Sie Worter, deren Bedeutung der Bedeutung des
gesuchten Worts dhnlich ist.

Weitere Informationen finden Sie unter Definieren
von Suchtext. m
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Einschranken von Suchvorgangen

Werden bei einem Suchvorgang zu viele Dokumente
oder zu viele Fundstellen in individuellen Dokumen-
ten gefunden, sollten Sie eine der folgenden Such-

techniken anwenden:

m Einengen einer Suche beschrankt den Suchvorgang
auf Dokumente, die bereits bei einer fritheren Suche
gefunden wurden. Diese stellen méglicherweise nur
einen Bruchteil der tatsdchlich indexierten Dokumente
dar.

m Durch Einfligen des Operators NICHT vor einem Wort
werden Dokumente ausgeschlossen, die das auf NICHT
folgende Wort enthalten.

m Durch Einfiigen des Operators UND zwischen zwei
Wortern werden nur Dokumente angezeigt, die beide
Worter enthalten. >




a7y ®

m Mit der Suchoption “Umgebung” werden Suchvor-
gange eingeschrankt, die den Operator UND enthalten.
Worter missen dicht beieinander stehen (in einem
Abstand von hochstens drei Seiten), um gefunden zu
werden.

m Die Suchoption “GroB-/Kleinschreibung” findet
Text nur dann, wenn die GroR-/Kleinschreibung mit der
des Suchtextes libereinstimmt.

m Durch Verwenden von Dokumentinfofeldwerten
werden nur Dokumente mit diesen Werten angezeigt.

m Durch Eingabe eines Zeitraums werden nur Doku-
mente angezeigt, die innerhalb dieses Zeitraums erstellt
oder gedndert wurden.

Weitere Informationen finden Sie unter Definieren
von Suchtext. m
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Andern der Search-Einstellungen

Unter Umstdnden missen Sie die Standardeinstel-
lungen im Dialogfeld “Acrobat Search-Einstellun-
gen” wie auf der folgenden Seite beschrieben
andern.

So dndern Sie die Search-Einstellungen:

1 Wahlen Sie “Datei > Grundeinstellungen > Search”
(Windows) bzw.

“Ablage > Grundeinstellungen > Search”
(Macintosh).

2 Andern Sie die Einstellungen in diesem Dialogfeld
lhren Wiinschen entsprechend.

3 Klicken Sie auf “OK”.
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Auswahlen der zu durchsuchenden
Indexe

Durch Auswahlen von “Werkzeuge > Search >
Indexe” werden die verfligbaren Indexe aufgelistet.
Auf einem Macintosh enthdlt die Liste moéglicher-
weise auch Indexe auf momentan nicht verfligbaren
Dateiservervolumes oder CD-ROMs.

Um einen Index verwenden zu kénnen, miissen Sie
diesen in die Liste der verfligbaren Indexe aufneh-
men und dort auswahlen. Fligen Sie der Liste einen
Index hinzu, ist dieser automatisch ausgewahlt. Sie
kénnen ihn flr bestimmte Suchvorgdnge deaktivie-
ren bzw. erneut aktivieren oder ihn ganz aus der
Liste entfernen. Sie kénnen eine Beschreibung samt-
licher Indexe in der Liste anzeigen.

Das Offnen eines PDF-Dokuments, dem ein Index
zugeordnet wurde, macht diesen Index automatisch
fur Suchvorgiange verfigbar. Weitere Informationen
finden Sie im Acrobat Exchange Online-Hand-
buch. >
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So fiigen Sie der Suchliste einen Index hinzu:

1 Wahlen Sie “Werkzeuge > Search > Indexe”. (Wenn
das Dialogfeld “Adobe Acrobat Search” ge6ffnet ist,
klicken Sie statt dessen auf die Schaltflache “Indexe”.)

2 Klicken Sie auf die Schaltflache “Hinzufligen”.

3 Suchen Sie den gewlinschten Index und wahlen Sie
ihn aus. Acrobat-Indexdefinitionsdateien haben norma-
lerweise die Dateinamenerweiterung .pdx.

4 Doppelklicken Sie auf den Namen des zu verwenden-
den Indexes. Der neue Index wird der Suchliste hin-
zugefligt.

So aktivieren bzw. deaktivieren Sie einen Index:

Klicken Sie im Dialogfeld “Indexauswahl” auf das
entsprechende Kontrollkdstchen des Indexes, des-
sen Status Sie dndern mochten, und klicken Sie auf
“OK”. >
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Hinweis: Abgeblendete Indexe sind momentan
nicht fiir Suchvorgdnge verfiigbar. Dies tritt
normalerweise dann auf, wenn die Netzwerkver-
bindung abgebrochen wurde. Weitere Informa-
tionen finden Sie unter Fehlerbehebung.

So entfernen Sie einen Index aus der Suchliste:

1 Klicken Sie im Dialogfeld “Indexauswahl” auf den
Namen des zu entfernenden Indexes, um ihn zu
markieren.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache “Entfernen”.

3 Klicken Sie auf “OK”.

So zeigen Sie eine Beschreibung eines Indexes an:

1 Klicken Sie im Dialogfeld “Indexauswahl” auf den
Namen des Indexes, Uber den Informationen angezeigt
werden sollen.

2 Klicken Sie auf die Schaltflache “Info”, um die Infor-
mationen anzuzeigen.

3 Klicken Sie auf “OK”. m
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Definieren von Suchtext

Sie kdnnen nach einem Wort, einer Zahl, einem
Begriff oder nach einer Zeichenfolge suchen. AuRer-
dem stehen Ihnen weitere Optionen zur Verfiigung,
um einen Suchtext zu definieren.

Suchen nach einem Begriff oder einer
Zeichenfolge

Suchen mit Platzhalterzeichen
Einengen von Suchvorgdngen
Suchen mit Dokumentinfofeldern

Suchen mit Dokumenterstellungs- und
Dokumentanderungsdaten

Verwenden von Suchoptionen (Wortstamm,
Bedeutung, GroB-/Kleinschreibung,
Umgebung)

Suchen mit booleschen Ausdriicken (UND,
ODER und NICHT)
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Suchen nach einem Begriff oder einer
Zeichenfolge

Um Entsprechungen zu einem einzelnen Begriff zu
finden, geben Sie den Begriff in das Textfeld unter
“Zu suchender Text” ein und klicken Sie auf die
Schaltflaiche “Suchen”. Der Begriff kann ein Wort sein,
ein Wort mit Platzhalterzeichen oder eine beliebige
Kombination aus Buchstaben, Zahlen und Symbolen.

Suchen Sie eine Zeichenfolge, geben Sie sie ein und
klicken Sie auf die Schaltflache “Suchen”.

m Enthélt die Zeichenfolge das Wort und, oder oder
nicht im ublichen Sinn (nicht als boolescher
Operator), missen Sie die Zeichenfolge in Anfiihrungs-
zeichen setzen. Die zu suchende Zeichenfolge

“mehr oder weniger”

zeigt als Ergebnis alle Dokumente mit der Zeichen-
folge mehr oder weniger, aber nicht alle Fundstel-
len von mehr und von weniger an, wie es bei einer
Suche ohne Anflihrungszeichen der Fall ware. >
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m Wenn in der Zeichenfolge Satzzeichen (kein
Apostroph) oder Sonderzeichen wie @ und * enthalten
sind, werden diese ignoriert. Beispielsweise werden bei
der Eingabe einer der Begriffe

Hans-im-Gluck, Hans im Gliick

alle Vorkommen von sowohl Hans-im-Gliick als
auch Hans im Gliick gefunden.

m Wenn Worter wie ein oder der/die/das aus einem
Index ausgeschlossen wurden, kdnnen Sie nicht nach
diesem Wort bzw. nach einer Zeichenfolge mit diesem
Wort suchen. Der Verfasser des Indexes kann lhnen eine
Liste dieser Stoppworter geben und Ilhnen mitteilen, ob
Zahlen von der Suche ausgeschlossen sind.

Weitere Informationen liber Zeichenfolgen in Anfih-
rungszeichen, ignorierte Zeichen, Stoppworter und
ausgeschlossene Zahlen finden Sie unter Stoppwor-
ter und andere Ausnahmen. m
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Stoppworter und andere Ausnahmen

Wenn eine Suche nach einer Zeichenfolge fehl-
schldgt, die ein hdufig vorkommendes Wort wie ein
oder dies enthilt, kann es sich bei diesen Wortern
um Stoppwdérter handeln.

Enthdlt der eingegebene Suchtext eine Zahl, sind
Zahlen unter Umstdnden nicht in den Index aufge-
nommen.

Wenn eine Suche nach einem alphanumerischen
Begriff fehlschlagt, der ein Trennungszeichen wie
ein Symbol oder ein Satzzeichen enthdlt, ist dies
wahrscheinlich darauf zurtickzufihren, daR Zahlen
nicht aufgenommen wurden. Acrobat Catalog
schlieRt normalerweise Trennungszeichen aus
Indexen aus und reduziert dabei manchmal alpha-
numerische Begriffe wie Telefonnummern zu
Nummern. >
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In diesem Fall sollten Sie folgendermaRen vorgehen:

m Versuchen Sie, einen Suchtext einzugeben, der keine
Zahlen, alphanumerischen Begriffe oder mogliche
Stoppwaorter enthalt.

m Ziehen Sie wenn moglich Informationen lber
Ausnahmen ein, die der Verfasser des Indexes festge-
legt hat. Bitten Sie den Verfasser des Indexes um eine
Stoppwortliste.

Weitere Informationen finden Sie unter:

Trennungszeichen in Acrobat Catalog

AusschlieBen von Zahlen in Acrobat
Catalogm
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Trennungszeichen in Acrobat Catalog

Alle Symbole, das Leerzeichen und die meisten Satz-
zeichen werden als Trennungszeichen betrachtet:
Punkte, Kommas, Doppelpunkte, Strichpunkte, Aus-
rufezeichen, Fragezeichen, Klammern und Anfih-
rungszeichen, nicht jedoch Apostrophe.

Beim Indexieren eines PDF-Dokuments verwendet
Acrobat Catalog Trennungszeichen, um zu erken-
nen, wo ein Begriff aufhért und der ndchste beginnt.
Bei dem Satz

Kdse bedeutet hier nicht Kase im Ulblichen
Sinn.

verwendet das Programm Acrobat Catalog Leerzei-
chen und den Punkt, um sieben Worter zu identifi-
zieren: Kdse, bedeutet, hier, nicht, im, tiblichen
und Sinn. >
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Das Programm entfernt dann die Trennungszeichen.
Die Leerzeichen und der Punkt werden nicht in den
Index aufgenommen.

Die entfernten Trennungszeichen haben keine Aus-
wirkung auf die Suche, es sei denn, sie kommen in
einem alphanumerischen Begriff vor. Dies ist darauf
zuriuckzufithren, daR diese Zeichen auch aus den
Suchbegriffen in Acrobat Search entfernt werden.
Weitere Informationen finden Sie unter Trennungs-
zeichen in Acrobat Search. m
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Trennungszeichen in Acrobat Search

Genauso wie Trennungszeichen aus in Acrobat
Catalog erstellten Indexen entfernt werden, werden
automatisch auch Trennungszeichen aus eingegebe-
nem Suchtext in Acrobat Search entfernt. Die Ver-
wendung dieser Zeichen bei Suchvorgdngen hat also
normalerweise keine Wirkung.

Die Telefonnummer

(415)555-1212

in einem PDF-Dokument wird zu folgender Zeichen-
folge im Index:

415 555 1212

Bei der Suche nach der Telefonnummer (415)555-
1212 wird die Zeichenfolge 415 555 1212 gefun-
den, es sei denn, Zahlen wurden nicht in den Index
aufgenommen. Dies ist darauf zuriickzufiihren, daR
Klammern und Bindestriche bei der Suche ignoriert
werden.
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AusschlieBen von Zahlen in Acrobat
Catalog

Verfasser von Indexen kénnen Zahlen aus Acrobat
Catalog-Indexen ausschlieRen. Acrobat Catalog defi-
niert eine Zahl als Folge einer oder mehrerer nume-
rischer, einstelliger Ganzzahlen [0 bis 9], die

m fakultativ durch ein Minuszeichen [-] eingeleitet
werden,

m fakultativ durch ein oder mehrere Kommas [,] oder
Punkte [.] voneinander getrennt sind,

m fakultativ ein Dezimalzeichen enthalten (entweder
einen Punkt [.] oder ein Komma [,]).

Nachfolgend werden einige Beispiele fiir die Art von
Zahlen aufgelistet, die Acrobat Catalog aus einem
Index ausschlieRen kann:

23 23,54671 -37,1 3.012.222
44.223.835,5 >




a7y ®

Beachten Sie dabei, daR alphanumerische Begriffe
aus Zahlen und Trennungszeichen wie $, auch aus-
geschlossen werden kénnen, da Acrobat Catalog die
Trennungszeichen entfernt, bevor das Programm
bestimmt, ob die restlichen Zeichen eine Zahl dar-
stellen. Aus

($3.000,23)

wird beispielsweise 3.000,23, das als Zahl ausge-
schlossen werden kann. m
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Suchen mit Platzhalterzeichen

Sie kdnnen Platzhalterzeichen verwenden, um alle
Worter, die ein Wortfragment enthalten, oder alle
Worter und Begriffe, die einem bestimmten Zeichen-
muster entsprechen, zu finden. Die Platzhalterzei-
chen sind:

* das Sternchen, das fur kein, ein oder mehrere Zeichen
steht.

? das Fragezeichen, das fur ein beliebiges einzelnes Zeichen
steht.

Sie kénnen Platzhalterzeichen in einem Begriff ver-
wenden, der Teil eines booleschen Ausdrucks ist.
Platzhalterzeichen konnen auch verwendet werden,
um Dokumentinfofeldwerte festzulegen. Sie dienen
jedoch nicht als Platzhalter fiir Trennungszeichen
wie Bindestriche [-] oder Schragstriche [/]. >
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Beispiele fiir Platzhalterzeichen

geo* steht fur Worter wie geothermisch, Georg und
Geologie

*nym steht fr Pseudonym, Homonym und synonym

2icht steht fur Sicht und Gicht, aber nicht ftir Gewicht

555-227? steht fur alle siebenstelligen Telefonnummern,
die mit 555 beginnen

pr?m* steht fur prima, prompt und Pramien
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Einengen von Suchvorgdngen

Wollen Sie lhre Suche einschranken, steht lhnen die
Funktion Einengen zur Verfligung, bei deren Ver-
wendung die Suche auf die Dokumente beschrankt
wird, die beim vorhergehenden Suchvorgang gefun-
den wurden. Sie kdnnen zum Beispiel zuerst nach
allen Dokumenten suchen, die die Zeichenfolge Pro-
jekt Anaconda enthalten. Indem Sie danach die
Suchfunktion “Einengen” verwenden, kénnen Sie die
Suche nach dem Wort Kosten auf diese Dokumente
beschranken.

So engen Sie die Suche ein:

1 Beginnen Sie im Fenster “Suchergebnisse”, in dem die
Ergebnisse der vorherigen Suche angezeigt werden.
Wird das Search-Fenster nicht angezeigt, wdhlen Sie
“Werkzeuge > Search > Suchergebnisse” oder klicken
Sie auf das Symbol “Suchergebnisse” @ in der Werk-
zeugleiste. >
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2 Andern oder ersetzen Sie im Search-Fenster den
Suchtext, der die momentane Liste der Dokumente als
Ergebnis anzeigte.

3 Driicken Sie die STRG-TASTE (Windows, OS/2, UNIX)
bzw. die WAHLTASTE (Macintosh). Anstatt der Schaltfla-
che “Suchen” wird nun die Schaltflache “Einengen” ange-
zeigt. Klicken Sie auf diese Schaltflache. In der Liste mit
den Suchergebnissen werden nur Dokumente ange-
zeigt, die nach dem letzten Suchvorgang bereits dort
aufgelistet waren und die dem neuen Suchtext
entsprechen.
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Suchen mit Dokumentinfofeldern
Suchen mit Dokumentinfofeldern
Platzhalterzeichen in Feldern
Boolesche Ausdriicke in Feldern

Verwenden von Operatoren fiir Dokument-
informationen

Suchen mit zwei oder mehr Feldern
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Suchen mit Dokumentinfofeldern

Verfiigen die zu durchsuchenden PDF-Dokumente
liber Dokumentinfowerte, konnen Sie die Doku-
mentinfofelder im Search-Fenster verwenden, um
das Ergebnis lhrer Suche auf Dokumente zu
beschrianken, die bestimmte Feldwerte haben.

Die standardmaRigen Dokumentinfofelder in PDF-
Dokumenten sind “Titel”, “Thema”, “Verfasser” und
“Stichworter”. Sie konnten beispielsweise die Suche
in einem Index mit englischer Literatur auf die
Dokumente beschranken, fur die im Feld “Verfasser’
Shakespeare und im Feld “Titel” das Wort Richard

angegeben ist. >
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Um die Dokumentinfofelder dem Search-Fenster
hinzuzufiigen, wahlen Sie “Datei > Grund-
einstellungen > Search” (Windows) bzw.

“Ablage > Grundeinstellungen > Search”
(Macintosh) und wahlen “Nach Dokumentinfo”.

E_I.llit Dokumentinfo ... ...

Titel

Thema

Y etfasser

Stic hit er

Es werden unter Umstdanden zusdtzliche selbstdefi-
nierte Felder angezeigt, wenn der Verfasser des
PDF-Dokuments diese miteinbezogen hat.

Wollen Sie das Search-Fenster moglichst klein hal-
ten, kdnnen Sie die Dokumentinfofelder ausblenden
(bzw. ausgeblendet lassen) und unter “Zu suchender
Text” deren Namen eingeben.

Wenn Sie einen Dokumentinfofeldwert, aber keinen
Suchtext eingeben, werden alle Dokumente mit die-
sem Feldwert ausgegeben. m




a7y ©
Platzhalterzeichen in Feldern

Sie kdnnen Platzhalterzeichen in Dokumentinfofel-
dern verwenden. Wenn Sie zum Beispiel

Se?del*

im Feld “Verfasser” eingeben, kdnnen bei der dar-
auffolgenden Suche Dokumente gefunden werden,
deren Feld “Verfasser” den Wert “Seidel”, “Seydel”

oder “Seydell” enthalt.

Weitere Informationen finden Sie unter Suchen mit
Platzhalterzeichen.
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Boolesche Ausdriicke in Feldern

Sie kdnnen boolesche Ausdriicke in Dokumentinfo-
feldern verwenden. Wenn Sie zum Beispiel

Shakespeare oder Goethe

in das Feld “Verfasser” eingeben, werden nur Doku-
mente gefunden, deren Feld “Verfasser” entweder
Shakespeare oder Goethe enthilt.

Weitere Informationen finden Sie unter Suchen mit
booleschen Ausdriicken.
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Verwenden von Operatoren fir
Dokumentinformationen

Sie kénnen Operatoren in Dokumentinfofeldwerten
verwenden, um die Suche auszuweiten bzw. einzu-
schranken.

Operator Bedeutung

= entspricht genau (fur Text-, Zahlen- und
Datumswerte)

~ enthalt (fur Textwerte)

1= enthalt nicht (fur Text-, Zahlen- und

Datumswerte)

< ist kleiner als (fir Datums- oder Zahlen-
werte)

<= ist kleiner als oder gleich (fur Datums-

oder Zahlenwerte)

> ist groBer als (fir Datums- oder Zahlen-
werte)
>= ist groBer als oder gleich (fur Datums-

oder Zahlenwerte) >
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Sie konnen nur die ersten drei Operatoren (=, ~, =)
mit Text verwenden. (Die standardmaRigen Doku-
mentinfofelder “Titel”, “Thema”, “Verfasser” und
“Stichworter” sind Felder fiir Textwerte.) Zum Bei-

spiel
~ Handbuch

im Feld “Titel” wiirde als Ergebnis das Acrobat
Exchange Online-Handbuch, das Acrobat Search
Online-Handbuch usw. anzeigen.

Die vier Vergleichsoperatoren (<, <=, > und >=) kon-
nen nur fiir Werte desselben Typs verwendet wer-
den. Ein Datumswert kann zum Beispiel nur einem
anderen Datumswert entsprechen. ®
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Suchen mit zwei oder mehr Feldern

Durch die Eingabe von Werten fiir zwei oder mehr
Felder wird eine UND-Bedingung definiert. Wenn Sie
zum Beispiel ~ Samuelson im Feld “Verfasser”, ~
Kostenanalyse im Feld “Thema” und ~ Tabellen im
Feld “Stichworter” eingeben, werden in den folgen-
den Suchvorgdngen nur Dokumente angezeigt, die
all diese Werte enthalten.

Fur ODER- und NICHT-Verkniipfungen zwischen Fel-
dern kénnen Sie das Textfeld “Zu suchender Text”
verwenden. Wenn Sie zum Beispiel

(Verfasser ~ Raskin) NICHT (Stichworter ~
Diashow)

eingeben, werden alle Dokumente angezeigt, deren
Verfasserfeld Raskin enthilt und deren Stichworter
nicht das Wort Diashow enthalten. Sie kénnen mit

derselben Methode eine UND-Bedingung definieren.
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Suchen mit Dokumenterstellungs- und
Dokumentanderungsdaten

Sie konnen die Datumsfelder im Search-Fenster ver-
wenden, um das Suchergebnis auf die Dokumente
zu beschrdanken, die innerhalb eines bestimmten
Zeitraums erstellt oder gedndert wurden. Damit die
Datumsfelder im Dialogfeld “Adobe Acrobat Search”
angezeigt werden, wahlen Sie “Datei > Grundein-
stellungen > Search” bzw. “Ablage > Grundein-
stellungen > Search” (Macintosh) und aktivieren

Sie das Kontrollkdastchen “Nach Datum”.

MitDatum ... LMo :
f Erstellt nach .-
Gesndert nach I

Wollen Sie das Search-Fenster moglichst klein hal-
ten, konnen Sie die Dokumentinfofelder ausblenden
(bzw. ausgeblendet lassen) und unter “Zu suchender
Text” deren Namen eingeben. >




a7y ®

Wenn Sie einen Datumsinfofeldwert und keinen Text
eingeben, werden alle Dokumente mit den entspre-
chenden Datumsinfofeldwerten ausgegeben.

So legen Sie ein Datum fest:
1 Klicken Sie in das Feld fur Tag, Monat oder Jahr.

2 Geben Sie eine Zahl ein oder klicken Sie auf das ent-
sprechende Pfeilsymbol, um einen Wert auszuwahlen.

So beschranken Sie die Suche auf Dokumente, die
nach einem bestimmten Datum erstellt oder
gedandert wurden:

Geben Sie das Datum in das Feld “Nach” ein und las-
sen Sie das Feld “Vor” leer.

So beschranken Sie die Suche auf Dokumente, die
vor einem bestimmten Datum erstellt oder
gedndert wurden:

Geben Sie das Datum in das Vor-Feld ein und lassen
Sie das Nach-Feld leer. >
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So loschen Sie die Datumsfelder:

Klicken Sie auf die Schaltflache “Entfernen”.

So verwenden Sie sowohl Erstellungs- als auch
Anderungsdaten:

Durch Eingabe von Zeitraumen fir das Erstellungs-
und das Anderungsdatum wird eine UND-Bedin-
gung definiert. Es werden bei einem Suchvorgang
nur Dokumente gefunden, die im angegebenen Zeit-
raum erstellt und im angegebenen Zeitraum geadn-
dert wurden. m
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Eingeben von Feld- und Options-
namen

Anstatt die Dokumentinfofelder, Datumsinfofelder

oder Optionen im Search-Fenster anzuzeigen, kon-
nen Sie das Search-Fenster klein halten und Felder

und Optionen im Textfeld “Zu suchender Text” ein-
geben. Zusammen mit Feldnamen miissen Sie Ope-
ratoren wie = (gleich) und > (groRer als, nach) ver-
wenden.

m Geben Sie fur die Dokumentinfofelder “Titel”,
“Thema”, “Verfasser”, “Stichworter”, “Erzeugt mit” oder
“Erstellt mit” ein. Zum Beispiel:

Verfasser = Shakespeare

m Geben Sie fir die Datumsinfofelder “CreationDate”
oder “ModificationDate” ein. Zum Beispiel geben Sie fiir
ein Erstellungsdatum nach dem 9. Oktober 1996
folgendes ein:

CreationDate > 9.10.96 >
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m Geben Sie fir die Optionen /wo (Wortstamm), /be
(Bedeutung), /gr (GroR-/Kleinschreibung) oder /um
(Umgebung) ein. Sie kdnnen zum Beispiel Synonyme fiir
publizieren finden mit

publizieren /be m
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Verwenden von Suchoptionen
Verwenden von Suchoptionen
Suchoption “Wortstamm”
Suchoption “Bedeutung”
Suchoption “GroB-/Kleinschreibung”
Suchoption “Umgebung”

Verwenden der Suchhilfe
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Verwenden von Suchoptionen

Die Optionen im Search-Fenster dehnen die Suche
nach einzelnen Begriffen, Zeichenfolgen und boole-
schen Ausdriicken aus oder schranken sie ein. Such-
optionen werden im Fenster standardmaRig ange-
zeigt. Um diese Einstellungen nach einer Anderung
des Standards wiederherzustellen, wahlen Sie
“Datei > Grundeinstellungen > Search” (Windows)
bzw. “Ablage > Grundeinstellungen > Search”
(Macintosh) und wahlen Sie “Nach Optionen”.

Oplionen._.... e
: =] Wortstarnm : [Graf-Kleinschreibung
: O Bedeutung ! OVrmgebung

Wollen Sie das Search-Fenster moglichst klein hal-
ten, konnen Sie die Optionen ausblenden (bzw. aus-
geblendet lassen) und unter “Zu suchender Text”
deren Namen eingeben.

m \Wortstamm findet Worter, die denselben Stamm wie
der Suchbegriff haben. >
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m Bedeutung findet Worter, die eine dhnliche Bedeu-
tung wie der Suchbegriff haben.

m GroB-/Kleinschreibung findet nur Woérter, deren
GroR- und Kleinschreibung genau mit der des Suchbe-
griffs Gbereinstimmt.

= Umgebung bewirkt, daR Worter bei Suchvorgangen
mit UND nicht weiter als drei Seiten voneinander
entfernt sein diirfen.

Die Optionen “Wortstamm” und “Bedeutung” dehnen
die Suche aus. (Bevor Sie eine Suche mit einer dieser
Optionen durchfiihren, kénnen Sie das Ergebnis
deren Verwendung mit der Suchhilfe anzeigen.) Die
Optionen “GroR-/Kleinschreibung” und “Umgebung”
schrianken die Suche ein. m
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Suchoption “Wortstamm”

Die Option “Wortstamm” dehnt die Suche auf Worter
aus, die denselben Stamm wie der in das Feld “Zu
suchender Text” eingegebene Suchbegriff haben.
Wenn Sie das Kontrollkdstchen “Wortstamm” aktivie-
ren und zum Beispiel nach bauen suchen, werden
sowohl Bau und baute als auch bauen gefunden.

Bevor Sie die Option “Wortstamm” verwenden, soll-
ten Sie die Suchhilfe verwenden, um zu sehen, ob
die Option zu viele irrelevante Worter findet.

Die Option “Wortstamm”

m sucht nach einzelnen Wortern, nicht nach Zeichen-
folgen,

m hat bei Wortern, die Platzhalterzeichen enthalten,
keine Wirkung, >
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m kann nicht zusammen mit der Option “GroR-/Klein-
schreibung” verwendet werden.

Wenn die Auswahl der Option “Wortstamm” keine
Wirkung zeigt, unterstiitzt wahrscheinlich der
Index, den Sie durchsuchen, die Option “Wort-
stamm” nicht. B
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Suchoption “Bedeutung”

Die Option “Bedeutung” dehnt die Suche auf Worter
aus, deren Bedeutung der des gesuchten Worts dahn-
lich ist. Wenn Sie das Kontrollkdstchen “Bedeutung”
aktivieren und zum Beispiel nach beginnen suchen,
wird auch anfangen gefunden.

Bei der Suche nach dem Wort beginnen werden auch
die Worter anbrechen und einsetzen gefunden,
wenn Sie die Option “Bedeutung” aktiviert haben.
Bevor Sie mit dieser Option suchen, sollten Sie die
Suchhilfe verwenden, um zu sehen, ob die Option
relevante Worter findet.

Die Option “Bedeutung”

m sucht nach einzelnen Wortern, nicht nach Zeichen-
folgen,

m hat bei Wortern, die Platzhalterzeichen enthalten,
keine Wirkung, >




a7y ®

m kann nicht zusammen mit der Option “GroR-/Klein-
schreibung” verwendet werden,

m findet nur dhnliche Worter in den Dokumenten, die Sie
gerade durchsuchen, nicht alle dhnlichen Worter, die Sie
in einem vollstandigen Synonymwaorterbuch finden
wirden.
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Suchoption “GroB-/Kleinschreibung”

Die Option “GroR-/Kleinschreibung” beschrankt die
Suchergebnisse auf Worter, deren GroR- bzw. Klein-
schreibung mit der des in das Feld “Zu suchender
Text” eingegebenen Suchbegriffs oder der Suchbe-
griffe Ubereinstimmt. Wenn Sie das Kontrollkast-
chen “GroR-/Kleinschreibung” aktivieren und zum
Beispiel nach Weg suchen, wird nur das Substantiv
Weg, jedoch nicht das Adverb weg gefunden.

Sie konnen die Option “GroR-/Kleinschreibung” mit
booleschen Ausdriicken oder mit Begriffen verwen-
den, die Platzhalterzeichen enthalten. Die Zeichen,
fur die die Platzhalterzeichen stehen, konnen
jedoch sowohl als GroRbuchstaben als auch als
Kleinbuchstaben vorliegen.

Sie kénnen die Option “GroR-/Kleinschreibung”
nicht zusammen mit den Optionen “Wortstamm”
oder “Bedeutung” verwenden. >
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Wenn die Auswahl der Option “GroR-/Kleinschrei-
bung” keine Wirkung zeigt, unterstiitzt wahrschein-
lich der Index, den Sie durchsuchen, die Option
“GroR-/Kleinschreibung” nicht. m
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Suchoption “"Umgebung”

Die Option “Umgebung” beschrdankt die Ergebnisse
bei einfachen Suchvorgangen mit UND auf ein Paar
verknipfter Worter pro Dokument, namlich dem
Paar, das am dichtesten beieinanderliegt. Die ver-
kniupften Worter diirfen nicht weiter als drei Seiten
voneinander entfernt sein. Die Option ist nitzlich
beim Suchen nach einem Dokument, das sich auf
spezielle Themen beschrankt. Geben Sie beispiels-
weise bei der Suche in einer Reihe von Reisefiihrern
Uber Kreuzfahrten nach Hawaii

Hawaii UND Kreuzfahrt

ein, ist die Chance bei der Verwendung der Option
“Umgebung” geringer, daR zuséatzliche Informatio-
nen zu Kreuzfahrten mit anderen Zielen bzw. zu
Bergtouren auf Hawaii angezeigt werden. >
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Die Option “Umgebung” wirkt sich auch auf den
Relevanzgrad bei Suchvorgiangen aus. Bei Verwen-
dung der Option “Umgebung” ist der Relevanzgrad
des Dokuments umso hdher, je dichter die durch
UND verkniipften Worter beieinanderliegen.

Die Option “Umgebung” kann nicht bei komplexen
Suchvorgdngen verwendet werden, wie zum Bei-
spiel bei der Suche nach Hawaii UND (Kreuzfahrt
ODER Flugreise). &
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Verwenden der Suchhilfe

Verwenden Sie die Suchhilfe, um eine Liste von
Begriffen zu erstellen, die bei der Suche in einem
Dokument angezeigt werden, wenn die Optionen
Wortstamm oder Bedeutung verwendet werden.
Diese Liste zeigt an, ob die von lhnen verwendete
Option bei der Suche hilfreich ist.

Ist die Liste zu lang oder enthdlt sie zu viele irrele-
vante Worter, konnen Sie schnell eine Liste von Wor-
tern erstellen, um eine Suche ohne die Aktivierung
dieser Option durchzufiihren. Kopieren Sie dazu
Worter aus dem Dialogfeld “Suchhilfe” und fligen Sie
sie in das Search-Fenster ein.

So priifen Sie die Auswirkungen einer Suchoption
auf einen Suchbegriff:

1 Wabhlen Sie “Werkzeuge > Search > Suchhilfe”. >
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2 Falls Sie nicht die aktuellen Indexe verwenden méch-
ten, klicken Sie auf die Schaltflache “Indexe”, damit das
Dialogfeld “Indexauswahl” angezeigt wird, und wahlen
Sie die Indexe aus, die Sie verwenden mochten.

3 Wadbhlen Sie die Suchoption im Feld “Kriterium” aus.
4 Geben Sie den Suchbegriff in das Textfeld “Wort” ein.

5 Klicken Sie auf die Schaltflache “Nachschlagen”. Alle
Worter, die bei einer Suche nach diesem Wort mit dieser
Option gefunden werden wiirden, werden aufgelistet.

So fiihren Sie Suchvorgange durch mit Woértern
aus dem Dialogfeld “Suchhilfe”:

1 Wird das Search-Fenster nicht angezeigt, klicken Sie

auf das Symbol “Search” ﬁ in der Werkzeugleiste, um
es anzuzeigen.

2 Verwenden Sie die Suchhilfe, um die Auswirkungen
der Verwendung einer Suchoption fiir einen Suchbegriff
und eine Liste verwandter Worter anzuzeigen. >
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3 Doppelklicken Sie in der Liste auf ein Wort, das Sie bei
der Suche verwenden mochten. Das Wort wird im Text-
feld “Wort” angezeigt.

4 Doppelklicken Sie auf das Wort, um es zu markieren,
um kopieren Sie es in die Zwischenablage.

5 Klicken Sie im Search-Fenster in das Textfeld “Zu
suchender Text” und fiigen Sie das markierte und
kopierte Wort in das Textfeld ein.

6 Wiederholen Sie die Schritte 3 bis 5 fiir jedes Wort,
das Sie verwenden mdchten. Trennen Sie jedes Wortpaar
im Textfeld “Zu suchender Text” durch Einfligen von
UND oder ODER. m
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Suchen mit booleschen Ausdriicken

Sie konnen die Operatoren UND, ODER und NICHT
verwenden, um einen booleschen Ausdruck zu bil-
den, mit dem Sie nach bestimmten Wortern suchen
kénnen.

Sie konnen boolesche Ausdriicke auch in Doku-
mentinfotextfeldern verwenden, um eine Kombina-
tion von Feldwerten in einer Suche zu definieren.

Suchen mit UND

Suchen mit ODER

Suchen mit NICHT

Verkniipfen boolescher Operatoren

Wortliche Verwendung von Operatornamen
und Symbolen
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Suchen mit UND

Verwenden Sie den Operator UND, um Dokumente
zu finden, die zwei oder mehr Suchbegriffe enthal-
ten. Wenn Sie zum Beispiel

Installation UND Anweisungen

eingeben, werden nur Dokumente gefunden, die
sowohl Installation als auch Anweisungen enthal-
ten.

Sie kénnen auch das Zeichen [&] verwenden, um
Begriffe durch UND zu verkniipfen. Wenn Sie zum
Beispiel

Installation & Anweisungen >
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eingeben und die Suchoption “Umgebung” wahlen,
dndert sich die Funktion von UND. Ist das Kontroll-
kdstchen “Umgebung” nicht aktiviert, kdnnen sich
die durch UND verkniipften Begriffe Gberall im
Dokument befinden. Wenn das Kontrollkdstchen
“Umgebung” jedoch aktiviert ist, dirfen die durch
UND verknlpften Begriffe nicht weiter als drei Sei-
ten voneinander entfernt sein, um gefunden zu

werden. ®
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Suchen mit ODER

Verwenden Sie den Operator ODER, um Dokumente
zu finden, die einen von zwei oder mehr Suchbe-
griffe enthalten. Wenn Sie zum Beispiel

Television ODER TV

eingeben, werden alle Dokumente gefunden, die
entweder Television oder TV oder beides enthalten.

Sie konnen auch ein Komma [,] oder einen senkrech-
ten Strich [|] verwenden, um durch ODER verknuipfte
Begriffe voneinander zu trennen. Beispiel:

Television, TV

und

Television | TV >
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Obwohl alle Dokumente angezeigt werden, die
einen der beiden durch ODER verknupften Begriffe
enthalten, werden Dokumente, die beide Begriffe
enthalten, weiter oben in der Suchergebnisliste auf-
gelistet. Weitere Informationen finden Sie unter
Relevanzgrad von Dokumenten. m
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Suchen mit NICHT

Verwenden Sie den Operator NICHT, um Dokumente
auszuschliefen, die einen bestimmten Suchbegriff
enthalten. Wenn Sie zum Beispiel

NICHT vierteljahrlich

eingeben, werden alle Dokumente gefunden, die
das Wort vierteljdhrlich nicht enthalten.

Sie kdnnen auch ein Ausrufezeichen [!] verwenden,
um eine NICHT-Bedingung zu definieren. (Fligen Sie
zwischen dem Ausrufezeichen und dem Suchbegriff
ein Leerzeichen ein.) Beispiel:

I'vierteljahrlich
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Verkniipfen boolescher Operatoren

Sie sollten beim Verkniipfen von Operatoren zum
Aufbau von booleschen Ausdriicken vorsichtig vor-
gehen. Wenn Sie wenig Erfahrung mit booleschen
Ausdricken haben, kann es leicht zu Fehlern kom-
men, so dal der Ausdruck nicht die gewlinschte
Bedeutung hat.

m Wenn NICHT entweder mit UND oder ODER oder mit
beiden Operatoren verwendet wird, hat die NICHT-
Verkniipfung Vorrang vor den UND- oder ODER-Verknlip-
fungen. Wenn Sie zum Beispiel

Evolution UND NICHT Darwin

eingeben, werden alle Dokumente gefunden, die
das Wort Evolution, aber nicht das Wort Darwin
enthalten. >
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m Wenn Sie UND und ODER in einem Ausdruck
verwenden, hat die UND-Verknipfung Vorrang vor der
ODER-Verkniipfung. Wenn Sie zum Beispiel

Darwin ODER Ursprung UND Arten

eingeben, werden alle Dokumente gefunden, die
Darwin oder sowohl Ursprung als auch Arten ent-
halten.

m Sie konnen Klammern verwenden, um die standard-
maRige Reihenfolge zu dndern, in der boolesche Opera-
toren betrachtet werden. Wenn Sie zum Beispiel

(Darwin ODER Ursprung) UND Arten

eingeben, werden alle Dokumente gefunden, die
entweder Darwin und Arten oder Ursprung und
Arten enthalten. Klammern kénnen ineinander ver-
schachtelt werden. m
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Wortliche Verwendung von
Operatornamen und Symbolen

Wenn Sie einen Ausdruck in seiner wortlichen
Bedeutung verwenden, der einen Operatornamen,
ein Symbol fiir einen Operatornamen (wie & fiir
UND) oder Klammern enthalt, muR der Ausdruck in
Anfiihrungszeichen gesetzt werden. Wenn Sie zum
Beispiel

“Hunde und Katzen”

eingeben, werden alle Dokumente gefunden, die
den Ausdruck Hunde und Katzen enthalten, aber
nicht alle Dokumente, die Hunde und Katzen enthal-
ten. Der Ausdruck

Hunde & Katzen

mulB ebenfalls in Anfihrungszeichen gesetzt
werden, um wortlich interpretiert werden zu
kénnen. >
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Zusatzlich zu und, oder, nicht und Klammern sind
auch fir die Symbole & (fiir UND), [und , (senkrech-
ter Strich und Komma fiir ODER) sowie ! (Ausrufezei-
chen fur NICHT) Anfihrungszeichen erforderlich.
Dennoch kénnen in Anflihrungszeichen gesetzte
Suchtexte, die Klammern oder senkrechte Striche
enthalten, unerwartete Ergebnisse erzielen. Weitere
Informationen finden Sie unter Trennungszeichen in
Acrobat Catalog. m
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Anzeigen von Suchergebnissen

Nach einem Suchvorgang wird im Dialogfeld “Sucher-
gebnisse” eine Liste indexierter Dokumente angezeigt,
die den von lhnen eingegebenen Suchbegriff enthalten.
Wenn Sie ein Dokument in der Liste 6ffnen, werden nur
Seiten mit Fundstellen angezeigt. Alle Fundstellen auf
einer Seite werden hervorgehoben, es sei denn, Sie
andern die Standardeinstellung.

Dokumente, bei denen die Wahrscheinlichkeit gro-
Rer ist, dal sie relevante Informationen enthalten,
werden zuerst aufgelistet. Der Relevanzgrad eines
Dokuments wird durch ein Symbol vor dem Namen
des Dokuments angezeigt. Weitere Informationen
finden Sie unter Relevanzgrad von Dokumenten.

So wird ein bei einer Suche gefundenes Dokument
angezeigt:

1 Doppelklicken Sie auf den Dokumentnamen, um das
Dokument zu 6ffnen. >
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2 Verwenden Sie die Search-Symbole in der Werkzeug-
leiste, um alle Fundstellen anzuzeigen.

m Um die ndchste Fundstelle eines Suchbegriffs im
Dokument hervorzuheben, klicken Sie auf das Symbol
“Vor” .

m Um die vorhergehende Fundstelle eines Suchbegriffs
im Dokument hervorzuheben, klicken Sie auf das
Symbol “Zuriick” .

So zeigen Sie ein anderes Dokument an:

Fihren Sie einen der folgenden Schritte aus:

m Um die erste Fundstelle eines Suchbegriffs im nach-
sten oder vorhergehenden Dokument in der Liste anzu-
zeigen, klicken Sie auf das Symbol “Vor” bzw.
“Zuriick” @ , wahrend Sie die UMSCHALTTASTE gedriickt
halten. Oder wahlen Sie “Werkzeuge > Search >
Ndchstes Dokument” bzw. “Werkzeuge > Search >
Vorheriges Dokument”. >
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m Um ein anderes Dokument in der Liste anzuzeigen,
klicken Sie auf das Symbol “Suchergebnisse” @ﬂjr die
erneute Anzeige der Liste oder wahlen Sie

“Werkzeuge > Search > Suchergebnisse”. Doppelklicken
Sie dann auf den Dokumentnamen.

Soll die Liste der Ergebnisse eingeblendet bleiben,
deaktivieren Sie die Einstellung “Bei Anzeige aus-
blenden”. m
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Relevanzgrad von Dokumenten

Jedem Dokument, das nach einem Suchvorgang aus-
gegeben wird, wird ein Relevanzgrad zugewiesen.
Die Relevanz eines Dokuments gibt an, wie hoch die
Wahrscheinlichkeit ist, daR das Dokument die
gesuchten Informationen enthalt.

Acrobat Search verwendet fiinf Symbole, um den
Relevanzgrad eines Dokuments anzuzeigen:

@ I DI OO

Von links (gefillter Kreis) nach rechts (leerer Kreis)
zeigen die Symbole absteigende Relevanz an.

m Bei einem normalen Suchtext gibt der Relevanzgrad
an, wie oft das gesuchte Wort in einem Dokument
vorkommt, sowohl absolut als auch im Vergleich zur
Anzahl anderer Worter im Dokument gesehen. >
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m Wenn Sie zwischen zwei Wortern oder Zeichenfolgen
eines Suchbegriffs einen booleschen ODER-Operator
verwenden, haben Dokumente, die beide Elemente
enthalten, einen héheren Relevanzgrad als die, die nur
ein Element enthalten.

m Wenn Sie die Suchoption “Umgebung” verwenden,
ist der Relevanzgrad eines Dokuments umso hoher, je

dichter die Begriffe innerhalb eines Dokuments beiein-
anderliegen. m
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Tokyo 150, Japan

Fiir Abteilungen des US-Verteidigungsministeriums: Restricted Rights Legend.
Gebrauch, Vervielfaltigung oder Weitergabe ist beschrankt durch MaRgabe von
Absatz (c)(1)(ii) der Bestimmung 252.227-7013 der “Rights in Technical Data and
Computer Software“.

Fir zivile Institutionen: Restricted Rights Legend. Gebrauch, Vervielfdltigung
oder Weitergabe ist beschrankt durch MaRgabe von Absatz (a) bis (d) der
Bestimmung 52.227-19 der “Computer Software Restricted Rights".
Weitergehende Bestimmungen sind in Adobes allgemeinen
Geschéftsbedingungen fir diese Software dargelegt. AuRerdem gelten alle
Copyright-Rechte der USA, die an dieser Stelle nicht ausdrucklich aufgefiihrt
sind.
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Informationen zur Verwendung dieses
Online-Handbuchs

IIII' Vorherige Seite bzw. nachste Seite.
Fuhrt Sie in der Reihe der bisher ge6ffneten Seiten
eine Seite zurick bzw. wieder eine Seite vor.
‘ Offnet die Inhaltstibersicht.

‘1 Offnet den Index.
7

Offnet die Seite “Informationen
zur Verwendung...” (diese Seite).

@ Offnet die diesem Thema Ubergeordnete Seite.
Text Wechselt zum angegebenen Thema.

Wenn ein Thema auf der nachsten Seite fortgesetzt
> wird, sehen Sie dieses Zeichen.

Auf der letzten Seite eines Themas sehen Sie

" dieses Zeichen.

Anweisungen zum Drucken dieses Handbuchs finden Sie auf
der nachsten Seite. >




Drucken dieses Online-Handbuchs

Sie konnen einzelne Themen oder das gesamte
Handbuch ausdrucken. Die Seiten dieses Hand-
buchs wurden fiir die Online-Anzeige verkleinert.
Windows- und Macintosh-Benutzer haben jedoch
die Moglichkeit, jeweils zwei Seiten eines Doku-
ments auf einer Papierseite auszudrucken.

So drucken Sie “zweifach”:

1 Waihlen Sie “Datei > Druckereinrichtung” (Windows)
bzw. “Ablage > Papierformat” (Macintosh).

2 Folgen Sie den Anweisungen fiir die von lhnen
verwendete Plattform:

m Klicken Sie in Windows auf “Eigenschaften”, wahlen
Sie auf der Registerkarte “Papier” die Option “2-fach” und
klicken Sie auf “OK”, um zum Dialogfeld “Drucker ein-
richten” zuriickzukehren. Klicken Sie dann erneut auf
“OK”, um das Dialogfeld zu schlieBRen. >




m Wihlen Sie auf einem Macintosh-Computer im Men(
“Layout” “2 Seiten” und klicken Sie auf “OK”.

Hinweis: Wenn Sie Schritt 2 nicht ausfiihren
kénnen, verwenden Sie unter Umstdnden keinen
Adobe- oder PostScript-Druckertreiber. Kénnen Sie
Schritt 2 noch immer nicht ausfiihren, installieren
Sie den Adobe-Druckertreiber von der Acrobat-
CD-ROM. Im Handbuch “Bevor Sie beginnen” von
Adobe Acrobat 3.0 finden Sie entsprechende Instal-
lationsanweisungen.

3 Wabhlen Sie “Datei > Drucken” (Windows) bzw. “Ablage
> Drucken” (Macintosh).

4 Geben Sie den Seitenbereich an.

5 Klicken Sie auf “OK” (Windows) bzw. auf “Drucken”
(Macintosh). m
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